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1. Lista RESPONSABILIL.OR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a

REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele §i Functia Data | Semmnitura
crt. responsabilii / operatiunea prenumele
1.1. | Elaborat Pitv Gianina Comisie CEAC |93 08| ..
Dragoiu Cristiana
Poclid Izabela 20351 1
Culcus Lidia
Mirginean Petrici | '
75
1.2, | Verificat Irimieg Daciana Responsabil  |9Q08 . ... . |
CEAC Ip '
25
Yo |
1.3. | Aprobat Berekmeri Camelia | Director 29, ‘L"f;{ A 1NN
Velia Dol T T

ml\‘:? fi‘wm«u w?] j
(’\ 42?!;;1?»- A

2. Situatia EDITII.OR si a REVIZIILOR IN CA_DRUL EDITIHLOR groceduriiﬁifﬁj‘ﬁ}fjf}‘,ivf
operationale : :

Nr.
crt.

Editia / revizia in
cadrul editiei

Componenta Modalicatea de
revizuiti revizaire

Data de la care se apiicﬁ prevéderile
editiei / revizuirii editiei

2.1,

Edifia I

Cadru geﬂeral

2.2,

Revizia L1.

- Documente de
referin{d
Accesul it unitate a
elevilor sia
personalului geekii
Accesul in unitate o
persoanelor striine

Septembrie 2022

2.3

Revizia 1.2,

Documente de
referintd
Accesul in unitate
elevilor si
personalului geolii
Accesul in unitate
persoanelor striine

Septembrie 2023

a
a

a

24

Revizia 1.3.

Documente de
referinti
Accesul in unitate
slevilor si
personalului geolii
Aeccesul in unitate a

Noiembrie 2023

a
a
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persoanelor strdine
2.5 Revizia 1.4, Documente de QOctombrie 2024
referingd
Accesul In unitate a
elevilor 8 a
personalului scolii
Accesul in unitate a
persoanelor strdine
2,6 Revizia 1.5 Accesul In unitate a August 2025

elevilor si a
personalului scolii

Accesul in unitate a

persoanelor strdine

3. Lista PERSQANEILOR la care se difuzeazi editia/revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

Nr. Scopul | Nr. Compartiment Functia | Nume si Data | Semmn.
crt. difuzirii | Ex, prenume primirii
3.1. | Aplicare Elevi, parinti/reprezentanti Conform
legali, cadre didactice, cataloagelor
personal didactic scolare,
auxiliar, personal Statului de
nedidactic functii
3.2. | Aplicare Persoane care solicitd Conform
accesul in unitate solicitarilor
3.4. | Informare Elevi, parinti/reprezentanti Conform
legali, cadre didactice, cataloagelor
personal didactic gcolare,
auxiliar, personal Statului de
nedidactic functii
3.5. | Arhivare Secretariat Cebere Ioana
3.6. | Alte Afigare pe site-ul unititii de invatimant pentru
scopuri persoanele striine care solicitil acces n unitate
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4. SCOPUL procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a accesului in unitate a tuturor persoanelor implicate, cu

respectarea cadrului legal in vigoare;

4.2. Descrie detaliat modul in care se reglementeazi accesul in unitatea gcolard de catre cadrele
didactice, elevi, pdrinti, persoane striine, in conformitate cu Regulamentul de organizare si
functionare a unititilor de Invatdméant preuniversitar, precum si cu prevederile corespunzitoare din
Regulamentele interne ale unitétii de invitdmaént si a notificdrilor/adreselor emise de ME si ISJCIJ;

4.3. Stabileste modul de evitare a aparitiei unor evenimente deosebite in ceea ce priveste
disciplina scolard si a perturbarii climatului optim pentru derularea actului educational, in vederea
asigurdrii securitdtii, sigutantei si sndttii elevilor si a personalului;

4.4, Stabilegte conduita $i modul de actiune a personalului care asigurd paza, a profesorilor de
serviciu, a profesorilor diriginti, a celorlalte cadre didactice, a directorilor, a elevilor si a
personalului nedidactic, in situatia aparitiei unor evenimente deosebite, care pot aduce prejudicii

morale, etice, fizice, sau de imagine intregului proces de invatdmant derulat In unitatea scolara,

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedurd reglementeazd accesul in unitate pentru elevi, profesori, personal

didactic auxiliar/nedidactic, patinti §i persoane striine care doresc s intre In unitate;

5.2. Procedura se aplicé pe tot parcursul anului scolar, pentru fiecare corp de clidire a unititii
scolare, de citre toate compartimentele implicate si de cétre toate persoanele striine (parinti,
reprezentanti ai mass-media, autoritafi, etc.), atdt in timpul programului scolar cét st in afara

acestuia;

6 .DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintd (reglementari) aplicabile activititii procedurate:

- Legea Invataméntului nr. 198/2023;
- Titlul IV din Legea invatdmantului privitor la Statutul personalului didactic.

- Regulamentul de organizare i functionare a unitétilor de tnvatdmant preuniversitar
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Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitdtii educatiei;

Legea nr. 35/2007, modificatd si completata prin Legea nr. 29/2010.

Legii nr. 61/1991 privind interzicerea accesului persoanelor striine In institutiile publice, cu
modificrile g1 completarile ulterioare (republicaté in 2020)

ORDIN nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi
functionare a unititilor de Invatimant

Hotdrfirea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in Invafiméntul
preuniversitar,

Standarde de referint# si indicatori de performantd pentru evaluarea §i asigurarea calitétii in
invatdméntul preuniversitar - H.G. nr. 1534/25.11.2008;

Metodologia de evaluare externd, standardele de referintd si lista indicatorilor de performanta

a ARACIP;

6.1. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii

Regulamentul de ordine interna;

Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale "loan Oprig”;

Deciziile directorului unitétii de Invatdmant;

Fisa postului cadrului didactic;

Masuri privind reglementarea accesului persoanelor in unitatea de invatdmant;

Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitdtii in unitdtile de fnvitdmént
preuniversitar conceput gi distribuit de ARACIP fiecarei unitti.

Alte proceduri — procedura privind combaterea violentei;

Reglementiri privind serviciul pe scoald
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura
operationald

7.1. Definitii

Persoane striine — périnti /reprezentanti legali, rude, vizitatori, alte persoane din afara

unitifii de tnvatimant, ete,

 Punct de contrel - locul special amenajat aflat la intrarea in unitatea gcolard pentru
legitimarea personalului/vizitatorilor/elevilor de cétre personalul cu atributii in acest sens (secretar,

administrator de patrimoniu, personal didactic, personal nedidactic).
Profesor de serviciu - cadru didactic cu atributii specifice realizdrii serviciului pe scoald.

Serviciul pe sceali - forma de muncé prestata in conformitate cu fisa postului si in interesul
unititii scolare legatd de supravegherea clevilor in vederea asigurdrii securititii, siguranfei si
sanatafii lor, respectiv, Insotirea dupd caz a persoanclor striline, menfinerea ordinei si disciplinei pe
timpul desfisurdrii programului de invd{imAant, preintdmpinarea si semnalarea oricdrui caz de

patrundere neavizatd in incinta scolii,
Ecuson - micd piesd de plastic, de metal sau tesdturi, purtatd ca legitimatie
Plan de pazi — document in baza ciruia se organizeazi paza unitifii scolare
Incinta - spafiul aflat in interiorul gardului unitétii de invatimant
Poarta A — poarta profesorilor
Poarta B — poarta mici de la curtea mica
Poarta C — poarta mica de la curtea mare
Poarta D - poarta mare de la curtea micd

Poarta E — poarta mare de 14ngé sala de sport
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8. DESCRIERFEA procedurii operationale

8.1. Generalitati
La Inceputul fiecarui an scolar, prin decizie a directorului unititii de Invatdmént se stabileste
profesorul/comisia care realizeazd graficul serviciilor pe gcoald, planul de paza si masurile specifice

privind accesul persoanelor in unitate.

Personalul scolii se legitimeazd cu actul de identitate si pe baza listei de personal aflatd la

secretariat si la punctul de control
Elevii se legitimeazi cu carnetul de elev st {inuta obligatorie a unitafii.
Parmfii/reprezentanti legali/tutori si persoanele strdine se legitimeazi cu actul de identitate.

8.2. Documentele utilizate:

- Procesul-verbal al sedintei Consiliului profesoral/Consiliului de administratie in care s-au
discutat si s-au hotdrit mésurile specifice de acces a persoanelor in cadrul unitatii;

- Registrul de evidentd a intrarilor/iesirilor in/din unitate;

- Lista cu personalul unitatii;

- Tabel cu persoanele si grupurile care au acces in unitate in afara orelor de program.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

- registrul de evidentd a intririlor in unitate;
- masa si scaunul de la punctul de control;

8.3.2. Resurse umane:

- profesorii de serviciu
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-personal nedidactic, didactic, didactic auxiliar al unititii de invatimént (profesori,

administrator de patrimoniu, ingrijitoare, paznici, s.a.), dupd caz;

8.3.3. Resurse informationale;

- baze de date privind legislatia aplicabilg;
- Regulamentul de organizare si functionare a unitétii de invé’,cémant preuniversitar.
- Regulament de ordine interioara
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Accesul in unitate a elevilor §i a personalului scolii

1. Accesul elevilor in unitatea de invdtdmant va fi permis, in conformitate cu prevederile ROI al

Scolii Gimnaziale "Ioan Opris™, astfel:
Poarta A — poarta profesorilor

Poarta B — poarta micd de la curtea mica
Poarta C — poarta micé de la curtca mare
Poarta D - poarta mare de la curtea micd

Poarta E — poarta mare de ldnga sala de sport

Intri/pleaci in/din curtea scolii pe poarta mare de la curtea mici — Poarta D:

o 2B,3A, 3B, 4A, 4B, 4C,4D
Intri/pleacd in/din curtea scolii pe poarta micd de la curtea micd — Poarta B:

e PA, PB, PC,PD - intrare
e 1A,1B,1C, 1D, 2A,2C, 2D
Pleacd din curtea scolii pe poarta profeseorilor — Poarta A:

s iegire PA, PB, PC, PD
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Intré/pleaci in/din curtea scolii pe poarta mici de la curtea mare — Pearta C:
o clasele din ciclul gimnazial (a V-a—a VIII-a)
Intra/pleaci in/din curtea scolii pe poarta mare de lingi sala de sport — Poarta E:
» clasele din ciclul gimnazial (a V-a—a VIiI-a)
s 3C,3D

OBS: IESIRI - Clasele pregititoare - ora 11:45, clasele I — 11:50, clasele a IT-a — 11:55 i a III-
a i a IV-a -ora 12:00.

2.Elevii au acces in unitatea scolard fncepind cu ora 7:30 sub strictd supraveghere a

profesorilor de serviciu si a personalului de serviciu, respectdnd insemnele stabilite prin ROL.

3.La ora 8:10, toate portile vor fi inchise, cu exceptia Portii A — accesul se realizeazi cu

carteld/interfon.
4. Accesul personalului scolii:
- la ora 6:00 — personal nedidactic (Poarta A)
- la ora 7:00 — contabil/administrator (Poarta A)
- la ora 7:30 — profesorii de serviciu (Poarta A)
- conform orarului - cadre didactice (Poarta A)
- personal auxiliar (Poarta A)
Dupa accesul fiecarei persoane, poarta se va inchide.

5. In timpul orelor de program (8:00-15:00) toate portile vor fi inchise (cu exceptia Portii A) si se

vor deschide dupd urmatorul program:
- 11:45/12:00 (Poarta A)
- 11:50/12:10 (Poarta B,E)
- 13:00/13:10 (Poarta C)
- 14:00/14:10 (Poarta C)

- 15:00/15:10 (Poarta C)
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6. In timpul orelor de program este interzis elevilor sa pirdseasca incinta gcolii.

7. Pentru situafii exceptionale si bine justificate elevii pot pérdsi incinta scolii pe baza unui bilet de

voie semnat de diriginte/profesorul de la ord sau Invitator.

8. Piarisirea incintei de citre elevii care obtin un bilet de voie se face doar dupd ce

parintele/tutorele elevului respectiv a fost ingtiintat.
8.4.2 Folosirea curtilor in timpul pauzelor
Curtea mica — clasele pregititoare, clasele 1A, 1B, 1C, 1D, 2A, 2B, 2C, 2D
Curtea mare — clasele III - VIIT
8.4.3 Folosirea scirilor de acces
Scara A — accesul din curtea micd
- Intrarefiegire — 1A, 1B, 1D, 1C, 2A, 2B,
- Pauze- 1A, 1B, 1D, 1C, 2A, 2B,
Scara B — accesul din curtea mare pe ycoala veche(scara profesori)
- Intrarefiegire - 3A,3B, 4A, 4B, 4C, 4D, 7A, 7B, 7C
- Pauze - 3A, 3B, 4A, 4B, 4C,4D, 7A, 7B, 7C
Scara C — accesul din curtea mare pe scoala noua
- Intrare/iesire — clasele -5-6

- Pauze —clasele 5-6
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8.4. Accesul in unitate a persoanelor striine

1. Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control (ME, ISJ CJ, Autorititi locale,
Orgnisme desemnate de ME) asupra unititilor de tnvitdmént, precum si persoanele care participi
la procesul de monitorizare §i evaluare a calititii sistemului de Invitimént au acces nefngridit in
unitatea de fnvatimént conform Regulamentului-cadru de organizare ¢i functionare a unitatilor de

Invatimént preuniversitar.

2. Accesul persoanelor previzute la punctul 1, se face prin intrarea principald a scolii (Poarta
A}, legitimarea la punctul de control si este permis dupd verificarea identititii acestora de ciitre

personalul delegat de director In acest scop gi informarea conducerii scolii.

3. Accesul reprezentantilor mass-media se face prin intrarea principald a scolii (Poarta A),
numitd in continuare punct de control, si este permis dupi verificarea identititii acestora de ciitre

personalul delegat de director in acest scop, informarea si aprobarea conducerii scolii.

4. Accesul In scoald al persoanelor striine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori, etc.) se
face prin intrarea principald a scolii (Poarta A), numitd in continuare punct de control, si este
permis dupd vetificarea identitdfii acestora de citre personalul delegat de director in acest scop si

dupd primirea unui ecuson, avind mentiunea “VIZITATOR?”,

5. Personalul delegat de directorul unitdtii va inregistra la punctul de control numele,
prenumele, seria, si numdrul actului de identitate, scopul vizitei, persoana/compartimentul vizat,
precum si ora intrdrii §i pdrdsivii incintei gcolii in Registrul pentru evidenta accesului

vizitatorilora tuturor persoanelor care intri in unitatea de tnvitamant.

6. Dupd inregistrarea datelor anterior mentionate, personalul delegat de directorul scolii in
acest scop, iInméaneaza ecusonul care atestd calitatea de “VIZITATOR?”. Vizitatorii au obligatia de a
purta ecusonul la vedere, pe toatd perioada rimaénerii in unitate si de a-l restitui la punctul de

control, in momentul parasirii scolii.

7. Personalul delegat de directorul unitdtii va conduce vizitatorul pand la locul stabilit de
conducerea unitafii pentru intdlnirile personalului unitdtii cu terfi si anuntd persoana cu care

vizitatorul solicitd intalnirea.
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8. Vizitatorii au obligatia sd respecte reglementirile interne ale scolii privitoare la accesul in

unitatea de Invitimant §i sd nu parseascd locul stabilit pentru Intilnirea cu persoanele din scoald.

Se interzice accesul vizitatorilor in afte spatii decét cele stabilite conform punctului 4, fird acordul

directorului. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul unititii a

persoanei respective, de catre organele abilitate gi/sau interzicerea ulterioard a accesului acesteia in

scoald.

9. Accesul périntilor si al persoanelor striine va fi permis conform programului afisat la

intrarea In gcoald sau pe site-ul institutiei, in orele de consultatie ale diriginfilor §i ale cadrelor

didactice, precum si in intervalul corespunzétor audientelor directorilor, si a programul de lucru cu

publicul al secretariatului.

10. Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incinta scolii este permis in urmitoarele

cazuri:

Périntele sau reprezentantul legal al copilului/elevului are acces in incinta unitatii de

invitimant in concordantd cu procedura de acces, daci:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu

directorul/directorul adjunct al unitatii de inva{dmant;
b) desfigoard activitati in comun cu cadrele didactice;
¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invitimant;

d) participd la intilnirile programate cu Invétitorul/profesorul pentru fnvitimant

primar/profesorul diriginte;
¢) participd la actiuni organizate de asociatia de pirinti;
f) in alte situatii speciale previizute de regulamentul de organizare i functionare a unitdtii;

g) pentru sprijinirea deplasirii elevilor cu dizabilitati/alte situatii similare temporare, n si

din sala de curs.

11. Persoanele care asigurd paza si/sau profesorul de serviciu vor intermedia legiitura intre

persoancle striine si diferitele compartimente sau persoane ciutate. Parintii/reprezentantii
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legali ai elevilor i vizitatorii vor fi condusi, in incinta scolii, in mod obligatoriu, de personalul
care asigura paza si/sau de profesorul de serviciu gi monitorizati de acestia pe parcursul vizitei,
péni la pérdsirea incintei gcolii.

12. Sedintele cu périntii vor fi anuntate si incluse intr-un program aprobat de conducerea gcolii.
In ziva programatd pentru sedintd, dirigintele are obligatia si transmitd, la intrarea in scoald,

lista cu parinfii participanti.

13. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivi pirotehnice, iritant-lacrimogene sau ugor inflamabile,

publicatit avind caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau biuturi alcoolice.

14. Accesul In scoald in afara programului scolar si in zilelede sdmbatd, duminicd si sdrbdtori
legaleeste permis doar cu aprobarea prealabild, a conducerii scolii, pe baza unei cereri In care

se va menfiona: scopul activititii, persoanele participante, perioada alocati, spatiu necesar,

etc.).

15. Dacd cererea va fi aprobatd, directorul unitdtii de invatimént va actualiza tabelele cu
persoanele sau grupurile care au acces In gcoald in afara orelor de program si va inména aceste

tabele personalului care asigurd paza.

16. Accesul cu magini in curtea scolii este interzis pentru persoanele striine, cu exceptia celor
care livreazd corn si mere, cei care asigurd serviciile de catering pentru elevii de la After Shool,

cei care executd lucrdri, cu acordul directorolui i sub supravegherea personalului care asigur#

paza.

17. Vizitatorii au obligatia si respecte reglementarile interne ale scolii privitoare la accesul in
unitatea de Invafamant si sd nu pirdseascd locul stabilit pentru ntdlnirea cu persoanele din
scoald, Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decit cele stabilite conform punctului 4,
fard acordul directorului. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din
perimetrul unitdtii a persoanei respective, de cétre organele abilitate si/sau interzicerea

ulterioard a accesului acesteia In gcoali.
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18. n cazul in care persoanele striine patrund in scoal fird a se legitima si a fi inregistrate in

registrul de intrari-iegiri de la poartd, directorul unititii/personalul care asigurd paza/profesorul
de serviciu va solicita interventia politiei ¢i aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991, cu

modificirile i completdrile ulterioare, privind interzicerea accesului persoanelor striing in

institutiile publice.

19. Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente, a celor avind un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia

viditd de a deranja ordinea i linistea fn institutia de Invifimant.

20. In cazul unor incidente grave care tind si afecteze ordinea publicd, va fi anunfatd

conducerea gcolii si organele de politie.
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